附件2
机构编制实名制信息系统字段说明 
1.【内设机构】: 含三定方案或编制部门明确的内设机构，以及按规定设置的机构、自设机构。请务必填写规范名称（含挂牌机构名称）。单位领导等无法对应内设机构的，该字段为空。
2.【乡镇街道归属】（仅乡镇、街道需填报）：将机关内人员按部门或岗位职责，选填“党委”或“政府”。
3【进入本单位形式】：选填“调入”、“整体调入”、“军转干部安置”、“公务员考录”。其中，“调入”指由组织安排从其他行政机关、事业单位或企业调入的人员，“整体调入”指2006年公务员信息梳理前进入本单位的人员，“军转干部安置”指根据国家历年军队转业干部安置计划进入本单位的人员，“公务员考录”指2006年后通过考试进入本单位的人员。
4.【领导职务级别】与【非领导职务级别】：领导职务级别选填“厅局级正职”、“厅局级副职”、“县处级正职”、“县处级副职”、“乡科级正职”、“乡科级副职”、“仅在其他单位任职”。非领导职务级别选填“巡视员”、“副巡视员”、“调研员”、“副调研员”、“主任科员”、“副主任科员”、“科员”、“办事员”、“未定职”。
“领导职务级别”和“非领导职务级别”两项中必须填报一项，也可同时填报。填报了“领导职务级别”后必须填写【职务名称】。

5.【是否计入领导职数】：选填“是”或“否”，在本单位任职的，均应计入本单位领导职数。
6.【人员分类】：包括单位领导、内设机构领导、非领导人员三个大类。具体请选填以下7个小类：“单位领导正职”、“单位领导副职”、“单位其他领导”、“内设机构领导正职”、“内设机构领导副职”、“其他领导”、“非领导人员”。
“单位其他领导”指本单位层级除正、副职领导外的其他无法归入相应内设机构的处级领导人员。
“其他领导”指相应内设机构正、副职领导干部外的其他科级领导。

“非领导人员”指单位领导、内设机构领导以外的人员，均选填此项。

7.【任现职务时间】：在填报了“领导职务级别”的情况下，必须填写。

8.【任现职级时间】：仅在“非领导职务级别”中填报“未定级”的人员，无需填写该字段。其他全部人员必须填写任现职级时间。

9.【健康状况】：选填“良好”、“残疾”、“长期病假”。其中“残疾”指由专业部门出具残疾等级鉴定的人员，填报“残疾”的人员必需填写【残疾证号】。“长期病假”指由专业医疗机构出具病理报告，因病连续请假6个月以上的人员。除残疾和长期病假的其他所有人员均选填“良好”。
10.【人员党派】：选填“群众”、“中国共产党”、“中国国民党革命委员会”、“中国民主同盟”、“中国民主建国会”、“中国民主促进会”、“中国农工民主党”、“中国致公党”、“九三学社”、“台湾民主自治同盟”、“无党派”。选填相应党派信息后需填报【入党时间】，“无党派”按照区委统战部相关登记表的核准时间填报。预备党员参照党员填报，入党时间从预备期开始计算。
11.【全日制 学历】与【在职教育 学历】：选填“小学”、“初中”、“中专”、“高中”、“大专”、“本科”、“硕士研究生”、“博士研究生”、“博士后”、“其他”。

12. 【全日制 学位】与【在职教育 学位】：选填“学士”、“硕士”、“博士”、“其他”。

13.【供给关系】: 根据工资和社保关系，选填“是”或“否”
14. 区委、区人大、区政府、区政协领导的实名制信息，请四大办填报。

15.涉及日期的内容，均按照“YYYY-MM-DD”的格式填写（例2014-05-29）。
