
注意事项
党政机关整个操作共分为5个环节，即单位在线申请、同级及中央编办在线审核、单位提交备案材料、同级编办网上审核、单位加挂网上标识。事业单位参照操作，但不需提交备案材料。
第一环节 单位在线申请 需注意：
1.用户登陆时，已注册过的单位，请使用当时注册时系统分配的8位数字账号和单位自行设置的密码登陆，无法找到原始账号密码的，请与编办联系，切勿重复注册。未注册过的单位，点击“新用户注册”。
2.经办人联系电话、邮箱请务必填写正在使用中的，域名注册管理中心会发送有关操作方法至预留的手机和邮箱。
3.新注册域名和已到期域名，必须先进行缴费，域名消费成功后方可进行网站开办审核、资格复核和标识申请。
4.填报网站开办审核、资格复核和标识申请时，“网站开办主体职能简介”中，党政机关按照三定方案有关内容填写，事业单位按照事业单位登记证书有关内容填写，超过500字的，可适当简略表述。“网站简介”中，请对网站用途作简要表述。
第三环节  单位提交备案材料 需注意：
单位只需提供加盖公章的申请表和申请函（一式三份），不需要提交经办人身份证复印件。事业单位不需要提交备案材料。
第五环节  单位用户加挂网上标识 需注意：
获取网站标识后，在5个工作日内完成加挂工作。

