网站申请操作流程参考
(党政机关、事业单位)

2014.11.4
第一环节 单位在线申请

1.登陆域名注册管理中心网站http://conac.cn/，点击“网上名称注册入口”
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2.出现登陆界面，已注册的单位使用用户账号和密码登陆，未注册过的点击“新用户注册”
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3.登陆后，可查看单位信息
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4. 联系人、手机号码、邮箱等相关信息已变更的，及时修改
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5.查看域名状态，是否存在续费问题。
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6.存在续费问题，须先进行续费申请，并进行缴费（汇款银行账户等信息在页面右侧）
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7.如无政务或公益域名，填写申请，等待审核通过、缴费完成后，进行下一步操作。
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8.点击“网站开办审核/资质复核申请”
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9.申请说明
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10.点击申请
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11.填写资料
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12.申请类型选择“已开办网站复核”
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13.绑定域名（选定全部已注册域名）
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14.提交申请
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15.提交成功
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16.显示“初审中”（由同级编办负责审核），等待短信和邮件反馈的初审结果。
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第二环节 编办在线审核

1.同级编办进行审核，审核通过后，状态显示为“复审中”，等待中央编办域名注册中心审核。若同级编办审核未通过，则退回，用户重新提交申请。
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2.同级编办审核通过后，单位可以查看审核内容，是否有问题
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3.待中央编办复审通过后，会发送短信、邮件通知
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第三环节 单位提交备案材料
单位登陆系统，状态显示为“审核通过”，提示打印“申请函”、“申请表”
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请注意:只需打印申请函及申请表（一式三份），加盖单位公章后交编办，经办人身份证复印件不需要提交。
第四环节 同级编办网上审核
同级编办审查备案材料无误后,进行网上审核，审核通过后系统会自动通知申请单位网站标识审核已通过。
第五环节 单位用户加挂网上标识

1.单位用户收到短信、邮件通知，具体操作查看邮箱通知。
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2.登录系统，点击“网上名称管理—标识管理”
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3.点击“标识代码”
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4.复制代码，协调网站开发人员，做好网站标识加挂
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5.加挂成功
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事业单位（域名后缀为“.公益）参照以上方法操作，但不需要向同级机构编制部门报送资料备案及确认。CONAC复审通过后，系统会为单位生成网站标识代码，并通过短信和邮件告知单位。
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